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1. TUJUAN 

Sebagai pedoman dalam pelaksanaan kegiatan persiapan materi ujian agar soal-soal yang dibuat  

sesuai dengan ketercapaian  LO mata kuliah seperti yang tercantum dalam RPS. 

 
2. RUANG LINGKUP 

Ruang lingkup pedoman ini dimulai dari kegiatan pembuatan soal, oleh tim pengajar mata kuliah 

untuk kelas regular (Bahasa Indonesia) dan kelas Internasional (Bahasa Inggris), yang akan 

digunakan untuk kegiatan ujian mid UTS (opsional), tengah semester (UTS), Mid UAS (opsional) 

dan ujian akhir semester (UAS) untuk program sarjana. Kalibrasi soal dilakukan untuk materi 

kuliah dan ujian praktikum tertulis (opsional).  

 
3. ISTILAH DAN DEFINISI 

3.1. Perkuliahan adalah kegiatan perkuliahan yang dijadwalkan secara rutin setiap minggu 

untuk semester reguler, yang dilaksanakan baik daring maupun luring, termasuk kuliah 

pengganti yang terjadwal karena adanya hari libur nasional. 

3.2. Ujian Tengah Semester (UTS) adalah proses evaluasi perkuliahan selama setengah 

semester yang dilaksanakan setelah berlangsung 7 kali tatap muka yaitu perkuliahan 

minggu ke-1 hingga minggu ke-7. 

3.3. Ujian Akhir Semester (UAS) adalah proses evaluasi perkuliahan selama setengah 

semester yang dilaksanakan setelah berlangsung 7 kali tatap muka yaitu perkuliahan 

minggu ke-8 hingga minggu ke-14. 

3.4. Ujian Mid UTS adalah ujian yang diselenggarakan setelah 3-4 kali pertemuan sebelum 

pelaksanaan UTS dan pelaksanaan tidak mengganggu pelaksanaan kuliah dari mata kuliah 

itu sendiri dan mata kuliah lain. 

3.5. Ujian mid UAS adalah ujian yang diselenggarakan setelah UTS pada pertemuan 10-11 dan 

sebelum UAS, dan pelaksanaan tidak mengganggu jadwal kuliah dari mata kuliah itu 

sendiri dan mata kuliah lain.



 

 

INSTITUT PERTANIAN BOGOR No.Dokumen  : POB-KH-03 

PROGRAM STUDI KEDOKTERAN HEWAN Tgl Berlaku : 20/10/2022 

PEMBUATAN DAN KALIBRASI  
MATERI UJIAN 

No. Revisi : 05 

 

 

Dilarang memperbanyak dokumen ini tanpa ijin Gugus Mutu  

Sekolah Kedokteran Hewan dan Biomedis, Institut Pertanian Bogor 
2 

 

 

3.6. Soal adalah kumpulan pertanyaan-pertanyaan yang disiapkan oleh tim pengajar mata 

kuliah berdasarkan materi perkuliahan yang tercantum dalam RPS dan RPD. 

3.7. Kalibrasi soal ujian adalah kegiatan verifikasi kesesuaian soal dengan capaian 

pembelajaran dan materi perkuliahan yang tercantum di RPS dan RPD yang telah 

dirancang oleh tim pengajar mata kuliah.  

3.8. Tim kalibrasi adalah dosen yang ditunjuk sebagai tim kalibrasi dengan surat tugas dekan 

SKHB. 

3.9. Formulir kalibrasi ditandatangani oleh Koordinator Mata Kuliah, perwakilan tim kalibrasi 

dan GKM ( Ex officio sekretaris prodi) dan diketahui oleh Wakil Dekan Bidang Akademik 

dan Kemahasiswaan dan diarsipkan di Bagian Akademik.  

3.10. Pengesahan soal adalah kegiatan yang menyatakan bahwa soal yang akan digunakan 

sebagai materi evaluasi perkuliahan telah disahkan oleh GKM  ( Ex officio sekertaris 

prodi).  

4. REFERENSI 

4.1. Peraturan Rektor No 22/I3/PP/2011 tentang Kebijakan Mutu IPB  

4.2. Buku panduan program sarjana IPB 

4.3. POB Sarjana IPB tentang Pelaksanaan Ujian 

 

5. KETENTUAN UMUM 

5.1. Bentuk soal untuk ujian tertulis dapat berupa pilihan berganda, pernyataan benar/salah, 

mencocokan, maupun soal uraian. 

5.2. Tiap jenis soal harus memiliki variasi tingkat kesulitan dari paling mudah sampai yang 

sulit.  Proporsi tingkat kesulitan disesuaikan dengan capaian pembelajaran dan materi 

kuliah sesuai dengan RPS dan RPD. Jumlah soal diserahkan sepenuhnya kepada masing-

masing Koordinator matakuliah.  
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6. BAGAN ALIR PROSEDUR 

       
AKTIVITAS 

 

REKAMAN/ 

DOKUMEN 

KETERANGAN IDENTIFIKASI 

RESIKO 

PENYELESAIAN 

RESIKO 

 

 

Kasubag Akademik 1 

Surat permintaan kalibrasi ke 
koordinator 

 

 

Tim Pengajar MK 2 

Menyerahkan soal kepada 
bagian akademik untuk 
dikalibrasi  

 

 

Bagian Akademik 3 

Menyerahkan soal kepada tim 
kalibrasi 

 

 

Tim Kalibrasi 4 

Mengecek kesesuaian soal 
Mid UTS, UTS dan Mid UAS, 
UAS 

 

 

GKM 5 

Memverifikasi soal yang telah 
dikalibrasi 

 

 

Wakil Dekan Bid. Akademik 
dan Kemahasiswaan 

6 

Menandatangani form 
kalibrasi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
Mulai 

Selesai 

 
Surat kalibrasi  

 
Soal Ujian  

 
Soal Ujian dan Form. 
Kalibrasi Soal Ujian 
(FRM/FKH/028-03) 

 
Arsip Formulir Kalibrasi  
di bagian Akademik  
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7.     WAKTU PELAKSANAAN 

 

Batas waktu penyerahan materi ujian kepada Bagian Akademik : 

a. Mid UTS : pertemuan ke 2 atau ke 3 perkuliahan. 

b. UTS  : pertemuan ke 5 atau ke 6 perkuliahan 

c. Mid UAS : pertemuan ke 8 atau ke 9 perkuliahan. 

d. UAS : pertemuan ke 12 atau ke 13 perkuliahan 

 

8. LAMPIRAN 

 

8.1  Kalibrasi Soal Ujian FRM/KH/001b-03 (revisi) 

 


