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1. TUJUAN

1.1. M em astikan  m ekan ism e pen jam inan  m u tu  soal u jian  dan kesesuaiannya dengan 

Rencana P em bela jaran Sem ester (RPS) dan Rencana Pem bela jaran Daring (RPD) 

sehingga m enghasilkan soal u jian  yang b e rm u tu  ba ik dan dapa t m enguku r capaian 

pem be la ja ran  /  Learn ing  ou tcom es  yang d irum uskan .

1.2. M em astikan  n ila i m asuk te p a t w a k tu  u n tu k  se lu ruh  m ata  ku liah  pada sem este r be rja lan  

da lam  jangka  w a k tu  m aksim al 14 hari se te lah  pe laksanaan u jian  a kh ir sem ester.

1.3. M e m be rikan  pedom an bagi t im  penga ja r m ata  ku liah  da lam  m e m b u a t dan m en jam in  

m u tu  soal u jian .

2. RUANG LINGKUP

Prosedur operasiona l baku in i m encakup proses (1) Pem buatan soal u jian ; (2) Kalibrasi soal u jian ; 

(3) Bentuk u jian ; (4) Pelaksanaan u jian ; (5) Penilaian dan pengum um an hasil u jian.

3. ISTILAH DAN DEFINISI

3.1. Capaian pem be la ja ran /le a rn in g  outcom es  (se lan ju tnya  d is ingka t LO) adalah suatu 

ungkapan tu ju a n  pend id ikan , yang m erupakan suatu pernyataan te n ta n g  apa yang 

d iharapkan d ike tahu i, d ipaham i, dan dapa t d ikerjakan o leh peserta  d id ik  sete lah 

m enyelesaikan suatu pe riode  bela jar.

3.2. Soal u jian  adalah berkas pe rtanyaan  yang berfungs i m engu ji ke te rcapa ian  LO m ata 

ku liah .

3.3. U jian Tengah Sem ester (se lan ju tnya  d is ingka t UTS) adalah u jian  yang d ise lenggarakan 

pada tengah  sem este r berja lan .

3.4. U jian A kh ir Sem ester (se lan ju tnya  d is ingka t UAS) adalah u jian  yang d ise lenggarakan 

pada akh ir sem este r se te lah  pe rku liahan  dan p ra k tiku m  selesai d ilaksanakan.

3.5. U jian Perbaikan adalah u jian un tu k  suatu m ata  ku liah u n tu k  m em perba ik i nilai 

mahasiswa.

3.6. U jian susulan adalah u jian  d ibe rikan  o leh k o o rd in a to r m ata  ku liah  kepada m ahasiswa 

yang tid a k  m e ng iku ti u jian  sesuai jad w a l dengan alasan yang sah dan m enyerahkan
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su ra t ke te rangan tid a k  had ir u jian  yang disahkan o leh  W akil Dekan Bidang A kadem ik 

dan Kem ahasiswaan.

3.7. U jian p rak tiku m  adalah u jian  yang d ise lenggarakan o leh m ata  ku liah  yang 

m enye lenggarakan p rak tiku m .

3.8. U jian m id  UTS adalah u jian  yang d ise lenggarakan sete lah 3-4 kali p e rtem uan  sebelum  

pelaksanaan UTS dan pelaksanaan tid a k  m engganggu jadw a l ku liah  dari m a ta  ku liah  itu  

send iri dan m ata  ku liah  lain.

3.9. U jian m id  UAS adalah u jian  yang d ise lenggarakan se te lah  UTS pada p e rtem uan  10-11 

dan sebelum  UAS, dan pelaksanaan tid a k  m engganggu jad w a l ku liah  dari m ata  ku liah  

itu  send iri dan m ata ku liah  lain.

3.10. Kalibrasi soal u jian  adalah keg ia tan  ve rifikas i kesesuaian soal dengan capaian LO dan 

m a te ri pe rku liahan  yang te rca n tu m  di RPS dan RPD yang te la h  d irancang  o leh  tim  

penga ja r m ata  ku liah .

3.11. RPS adalah rencana pem be la ja ran  satu sem este r yang beris i deskripsi s ingka t m ata  

ku liah , capaian pem be la ja ran  m ata  ku liah , m a triks  Rencana P em bela jaran Sem ester, 

persentase pen ila ian  dan kem am puan  a kh ir yang d iha rapkan .

3.12. Gugus Kendali M u tu  (GKM) adalah tim  yang d itu n ju k  o leh Dekan yang berfungs i sebagai 

pengaw as/pengenda li m u tu  pend id ikan .

3.13. H u ru f m u tu  adalah n ila i se tiap  m ata  ku liah  da lam  tra n sk rip  yang m erupakan  hasil 

k u m u la tif dari kom ponen  tugas te rs tru k tu r , p ra k tiku m  (bagi m ata  ku liah  dengan 

p ra k tiku m ), UTS, UAS dan u jian  la innya.

3.14. T ranskrip  sem esteran  adalah dokum en  yang beris i n ila i yang d ip e ro le h  m ahasiswa 

u n tu k  se tiap  m ata  ku liah  yang d ia m b il pada sem este r te r te n tu .

3.15. SIMAK adalah S istem  In fo rm asi A kadem ik IPB.

3.16. DAPPMB adalah D ire k to ra t A d m in is tras i Pendid ikan dan Penerim aan M ahasiswa Baru.

4. REFERENSI

4.1. Sistem Jam inan M u tu  IPB (SK R ektor IPB N O .14/IT3 /D T /2015).

4.2. Pera tu ran  R ektor IPB No. 0 0 6 /1 3 /O T /2 0 0 8  te n ta n g  S istem  Penjam inan M u tu  IPB 2008 

-  2012.
4.3. Buku Panduan P rogram  Pendid ikan Sarjana IPB Edisi Tahun 2020.
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4.4. POB IPB No. 10 te n ta n g  Pelaksanaan U jian  dan Penila ian M a ta  Kuliah.

5. KETENTUAN U M U M

5.1. Soal Ujian

5.1.1. Berkas soal u jian  (UTS dan UAS) sete lah d ika lib ras i d ikem ba likan  ke koo rd ina to r.

5.1.2. Jenis soal u jian yang d ipergunakan un tu k  m engukur capaian pem bela jaran 

m ahasiswa sesuai dengan rancangan perangkat evaluasi (assessment too ls) dan 

m em pertim bangkan  level capaian pem be la ja ran  ya n g te rca n tu m  dalam  RPS m ata 

ku liah yang bersangkutan.

5.1.3. Jika ada ra la t te rhadap  naskah u jian , t im  pengajar dapa t m enyam paikan ra la t 

te rse b u t sebelum  ujian d im u la i atau pada saat u jian akan berlangsung.

5.2. Bentuk Ujian

5.2.1. U jian berupa u jian te rtu lis .

5.2.2. Bentuk soal u n tu k  u jian te r tu lis  dapa t berupa p ilihan berganda, pernyataan 

benar/sa lah , m encocokan, m aupun soal uraian.

5.2.3. U jian p rak tikum  dapa t berupa u jian  tu lis , u jian  lisan m aupun u jian praktik .

5.3. Pelaksanaan Ujian

5.3.1. Jadwal u jian sem ester berja lan dapa t diakses secara on line  pada SIMAK satu 

m inggu sebelum  pelaksanaan ujian.

5.3.2. Ujian dilaksanakan sesuai dengan jadw a l yang d ike luarkan oleh DAPPMB dapat 

d ilaksanakan secara o fflin e  m aunpun online.

5.3.3. Pelaksanaan u jian  dari se tiap  m ata ku liah m aksim al 4  kali (M id  UTS, UTS, M id  UAS 

dan UAS). U jian m id UTS dan m id  UAS d ijadw a lkan  o leh ko o rd in a to r m ata kuliah 

tanpa  m engganggu jadw a l perku liahan.

5.3.4. M ahasiswa yang berhak m eng iku ti u jian  tengah sem ester (UTS) te lah 

m enyelesaikan uang ku liah  tungga l (UKT) sem ester berja lan.

5.3.5. M ahasiswa berhak m eng iku ti u jian  akh ir sem ester apabila  m eng iku ti perku liahan 

sekurang-kurangnya 11 kali dari 14 kali pe rtem uan  dengan alasan yang sah.

5.3.6. M ahasiswa yang tid a k  m eng iku ti ku liah ta ta p  m uka leb ih  dari 3 (tiga) kali tid a k  

d iperkenankan m eng iku ti u jian akh ir sem ester, w a laupun m em ilik i su ra t ijin  yang
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sudah d itanda tangan i o leh w akil dekan. Kecuali mahasiswa yang m eninggalkan 

perku liahan m em baw a nama ins titus i dan ada su ra t keterangan m eng iku ti 

keg iatan dari D ITM AW A a taupun Dekan.

5.3.7. M ahasiswa yang tid a k  m eng iku ti u jian sesuai jadw a l dengan alasan yang sah dan 

m enyerahkan su ra t ke terangan dari W akil Dekan Bidang Akadem ik dan 

Kemahasiswaan berhak m endapa t u jian susulan.

5.3.8. M ahasiswa peserta  u jian w a jib  berpaka ian rapi, bersih dan sopan.

5.3.9. Peserta u jian o fflin e  hanya m em baw a perlengkapan ujian dan KTM ke te m p a t 

duduk.

5.3.10. M ahasiswa yang datang sete lah 15 (lim a belas) m e n it sete lah u jian berlangusng 

tid a k  d iperkenankan m eng iku ti u jian

5.3.11. U jian diawasi m in im a l o leh satu orang dosen dengan d iban tu  oleh dosen 

la in /tenaga  kependid ikan

5.3.12. Peserta u jian  m engisi d a fta r had ir sebagai b uk ti m ahasiswa te lah  m eng iku ti u jian.

5.4. Pengumuman Hasil Ujian yang dilaksanakan pada m ata kuliah

5.4.1. K oo rd ina to r m ata  ku liah  m engum um kan n ila i ke mahasiswa peserta  ujian 

se lam bat-lam batnya  10 (sepuluh) hari sete lah pelaksanaan ujian. N ilai hasil ujian 

d inya takan dengan n ila i angka m u tlak  0-100.

5.4.2. Keberatan mahasiswa te rhadap  n ila i u jian d isam paikan kepada K oo rd ina to r m ata 

ku liah se lam bat-lam batnya  2 (dua) hari sete lah pengum um an nilai.

5.4.3. K oo rd ina to r m ata  ku liah  m enyerahkan n ila i dari kom ponen penila ian  (UTS dan 

U jian P raktikum ) sete lah UTS kepada bagian akadem ik u n tu k  iden tifikas i 

mahasiswa yang berm asalah da lam  b idang akadem ik.

5.4.4. W akil Dekan Bidang Akadem ik dan Kemahasiswaan serta  Komisi Pendidikan 

berkoord inas i dengan ko o rd in a to r m ata ku liah  dan dosen pem b im b ing  

penggerak u n tu k  m em ban tu  m ahasiswa dalam  m engatasi perm asalahan 

akadem ik.
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5.4.5. K oo rd ina to r m ata  ku liah m engum um kan penila ian  u jian  UTS dan UAS hasil stud i 

mahasiswa pada m ata ku liah te rs e b u t kepada mahasiswa yang d inya takan dalam  

n ila i angka m u tlak  0-100.

5.4.6. K oo rd ina to r m ata  ku liah  m engum um kan penila ian keberhasilan stud i m ahasiswa 

pada m ata ku liah te rse b u t yang d inya takan dengan H u ru f M u tu  (H M ) dan Angka 

M u tu  (AM ) sebagai b e riku t A=4, AB=3,5, B=3, BC=2,5, C=2, D=1 dan E=0 setelah 

UAS.

5.4.7. Penilaian keberhasilan s tud i m ahasiswa un tu k  tia p  m ata  ku liah didasarkan pada 

3 (tiga) a lte rn a tif pen ila ian, ya itu  (1) m enggunakan sistem  penila ian  acuan 

pa tokan (PAP), ya itu  dengan cara m enen tukan  batas ke lu lusan, (2) m enggunakan 

sistem  penila ian acuan norm a (PAN), ya itu  dengan cara m em band ingkan nilai 

seorang mahasiswa dengan n ila i ke lom poknya, atau (3) m enggunakan sistem  

gabungan an ta ra  PAP dan PAN, ya itu  dengan m enen tukan  batas kelulusan 

te r le b ih  dahu lu , kem udian m em bandingkan n ila i yang lu lus re la tif dengan nilai 

ke lom poknya.

5.4.8. N ilai setiap m ata ku liah  m erupakan hasil ku m u la tif dari kom ponen tugas 

te rs tru k tu r, p rak tikum  (bagi m ata ku liah dengan p rak tikum ), UTS, UAS dan ujian 

la innya dengan persentase sesuai kon trak  m ata ku liah m asing-m asing.

Bila m enggunakan sistem  Penila ian Acuan Patokan (PAP), maka k rite ria  N ilai dan 

h u ru f m u tu :

To ta l N ilai A kh ir 

M a ta  Kuliah

H u ru f m u tu

> 7 5 A

70 - 74.9 AB

65 - 69.9 B

60 - 64.9 BC

5 5 -5 9 .9 C

45 - 54.9 D

< 4 5 E
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5.4.9. Bila seorang m ahasiswa be lum  m elengkap i tu g a syan g  m erupakan salah satu 

kom ponen  n ila i suatu m ata  ku liah dengan alasan yang sah, maka n ila i m ata  kuliah 

mahasiswa yang bersangkutan d inyatakan be lum  lengkap (BL). M ahasiswa yang 

bersangkutan d ibe ri kesem patan m elengkap i kom ponen te rs e b u t se lam bat- 

lam batnya  3 (tiga) hari sete lah n ila i d ium um kan  dengan perse tu juan  ko o rd in a to r 

m ata ku liah yang bersangkutan. Bila kesem patan ini t id a k  d igunakan maka nilai 

BL d igan ti dengan suatu n ila i o leh ko o rd in a to r m ata ku liah yang bersangkutan. 

Jika sampai batas w ak tu  te rse b u t tid a k  ada penyelesaian te rhadap  sta tus BL, 

maka nila i m ata ku liah  d ite tapkan  o leh p im p inan  SKHB/ PPKU dengan 

m em perha tikan  pe rtim bangan  ko o rd in a to r m ata kuliah pengam pu m ata kuliah. 

N ilai m aksim al d ite tapkan  berdasarkan IPK m in im a l yang bersangkutan.

Bila m ahasiswa sudah m elengkap i sem ua tugas kom ponen n ila i, te ta p i dosen 

yang bersangkutan be lum  m em berikan  nila i sampai batas w ak tu  akh ir (deadline) 

pengum um an nila i maka s ta tus n ila i be lum  m asuk (BL) akan d ite tapkan  oleh 

p im p inan  SKHB/ PPKU dengan n ila i m aksim al IPK.

5.5. Ujian Susulan

5.5.1. U jian susulan w a jib  d iberikan  o leh ko o rd in a to r m ata kuliah, b ilam ana seorang 

mahasiswa tid a k  dapa t m eng iku ti u jian pada jadw a l yang te lah  d ite tapkan  te rk a it 

dengan (1) b e n tro k  jadw a l u jian, dalam  hal u jian dua m ata ku liah atau leb ih  yang 

diselenggarakan bersam aan, maka mahasiswa harus m endahulukan u jian dengan 

u ru tan  p rio ritas  sebagai b e riku t: m a taku liah  PPKU-m atakuliah w a jib -m a taku liah  

in te rd e p -m a taku lia h  p ilihan . Bila te rja d i b e n tro k  dua atau leb ih  m ataku liah  maka 

K oo rd ina to r m ataku liah  yang klasifikasi u ru tan  m ata kuliah nya leb ih  rendah 

harus m em berikan  izin m eng iku ti u jian susulan kepada mahasiswa yang 

bersangkutan. (2) Alasan lain yang dianggap sah.

5.5.2. M ahasiswa m em berikan  su ra t izin (su ra t ke terangan sakit dan su ra t keterangan 

dari o rang tua) yang dianggap sah un tuk  m eng iku ti u jian susulan UTS/UAS dan 

u jian  la innya ke Bagian A kadem ik dan Kemahasiswaan, kem udian Bagian 

A kadem ik dan Kemahasiswaan akan m e m bu a t su ra t izin un tu k  m eng iku ti ujian 

susulan yang d itanda tangan i o leh W akil Dekan Bidang A kadem ik dan 

Kemahasiswaan kepada ko o rd in a to r m ata ku liah yang bersangkutan.
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5.5.3. W aktu  u jian susulan d ite n tuka n  kem ud ian  o leh dosen ko o rd in a to r m ata kuliah 

dan se lam bat-lam batnya  dilaksanakan 7 (tu juh ) hari sete lah masa u jian (UTS atau 

UAS berakh ir).

5.5.4. M ahasiswa yang m engalam i kecelakaan dan m enyebabkan d isab ilitas akan 

disediakan pendam pingan u n tu k  m em ban tu  ja lannya  u jian.

5.6. Ujian Perbaikan

5.6.1. M ahasiswa yang m endapa t n ila i m u tu  E dalam  suatu m ata ku liah, w a jib  d iberikan 

u jian perba ikan oleh ko o rd in a to r m ata  ku liah  m aksim al dua kali. U jian perbaikan 

diselenggarakan sete lah pelaksanaan UAS dan sebelum  n ila i akh ir m ata kuliah 

d iin p u t ke SIMAK. N ilai m u tu  sete lah u jian perba ikan m aksim al C.

5.6.2. M ahasiswa yang m endapatkan  n ila i m u tu  D dalam  suatu m ata  ku liah dapat 

d ibe rikan  u jian  perba ikan dengan perse tu juan  ko o rd in a to r m ata kuliah. Ujian 

perba ikan hanya dapa t d ilaksanakan 1 (satu) kali. N ilai m u tu  sete lah ujian 

perba ikan m aksim al C. M ahasiswa yang m endapa t n ila i D yang disebabkan karena 

kegagalannya m eng iku ti keseluruhan rangkaian m ata ku liah tid a k  d iperkenankan 

m eng iku ti u jian perbaikan.

5.6.3. Batas w ak tu  u jian perba ikan dilaksanakan se lam bat-lam batnya  1 (satu) m inggu 

sete lah pelaksanaan UAS. N ilai hasil u jian perba ikan d ik irim kan  oleh ko o rd in a to r 

m ata  ku liah ke Bagian A kadem ik dan Kemahasiswaan se lam bat-lam batnya  2 

(dua) hari sete lah ujian perba ikan dilaksanakan.
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6. PROSEDUR

BAGAN AUR PROSEDUR

AKTIVITAS R E K A M A N /

D O K U M E N

KETERANGAN IDENTIFIKASI

RESIKO

PENYELESAIAN

RESIKO

^  Mulai ^

Koordinator dan Tim 

Pengajar

Membuat soal ujian dan 

menyerahkan ke Bagian 

Akademik

GKM

M elakukan kalibrasi dan 

verifikasi

I
Koordinator MK

M em persiapkan soal ujian 

yang sudah dikalibrasi dan  

siap diuji ke mahasiswa

Mahasiswa

M elakukan Ujian

Tim  Pengajar

M em eriksa hasil ujian  

mahasiswa dan 

m engum um kan hasil ujian

Soal Ujian

Soal Ujian

Soal Ujian

Arsip Soal Ujian
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AKTIVITAS REKAMAN/

DOKUMEN

KETERANGAN IDENTIFIKASI

RESIKO

PENYELESAIAN

RESIKO

2

T

^  Selesai ^

Dosen 6

Mengirimkan borang nilai 
kepada Bagian Akademik

(softcopy)

______________ i _________________

KaSubag Akademik dan 7

Kemahasiswaan

Upload nilai ke SIMAK IPB

______________ i _________________

DAPPMB IPB 8

Mengeluarkan transkrip nilai

semesteran

Borang Nilai
□

Daftar Nilai
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7. WAKTU PELAKSANAAN
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