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1. TUJUAN 

Sebagai pedoman dalam melaksanakan kolokium tugas akhir mahasiswa Program 

Sarjana, Program Studi Kedokteran Hewan, Sekolah Kedokteran Hewan dan Biomedis 

Institut Pertanian Bogor.  

  

2. RUANG LINGKUP 

Ruang lingkup prosedur ini meliputi persyaratan menjadi penyaji kolokium, 

penyelenggara kolokium, prosedur pelaksanaan kolokium dan prosedur penilaian yang 

berlaku mulai semester ganjil Tahun Ajaran 2022/2023 (berlaku bagi mahasiswa tahun 

masuk 2019/angkatan 56 dan seterusnya). 

 

3. ISTILAH DAN DEFINISI 

3.1. Kolokium tugas akhir sarjana (selanjutnya dalam dokumen ini disebut dengan 

Kolokium), merupakan bagian dari tugas akhir berupa penyajian rencana tugas 

akhir oleh mahasiswa secara lisan di hadapan forum kolokium  

3.2. Penyaji kolokium adalah mahasiswa Program Sarjana, Program Studi Kedokteran 

Hewan, Sekolah Kedokteran Hewan dan Biomedis Institut Pertanian Bogor yang 

akan melaksanakan tugas akhir. 

3.3. Dosen moderator adalah dosen yang ditunjuk oleh koordinator kolokium untuk 

memimpin pelaksanaan suatu kolokium. 

3.4. Koordinator kolokium adalah komisi pendidikan (ex officio), yang ditugaskan oleh 

Dekan untuk mengkoordinasikan pelaksanaan kolokium. 

 

4. REFERENSI 

4.1. Peraturan Rektor Nomor 19/IT3/PP/2019 tentang Tata Tertib Penyelenggaraan 

Program Pendidikan Sarjana IPB 
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4.2. Peraturan Rektor Nomor 32/IT3/KM/2020  tentang Tata Tertib Kehidupan Mahasiswa 

IPB 

4.3. Panduan Program Sarjana IPB Tahun 2019 

 

5. KETENTUAN UMUM 

5.1. Persyaratan untuk menjadi penyaji dalam kolokium  

5.1.1. Mahasiswa aktif  Program Sarjana, Program Studi Kedokteran Hewan, Sekolah 

Kedokteran Hewan dan Biomedis Institut Pertanian Bogor yang tidak sedang 

mendapatkan sanksi akademik. 

5.1.2. Telah mendapatkan SK pembimbingan tugas akhir pada semester 7 dan  

menyusun proposal kegiatan tugas akhir yang dikonsultasikan dengan dosen 

pembimbing tugas akhir. 

5.1.3. Telah menyelesaikan perkuliahan dengan jumlah kredit kumulatif sekurang-

kurangnya 105 sks dengan IPK ≥ 2,00 dan tanpa nilai E di semua mata kuliah. 

5.1.4. Telah mempunyai proposal tugas akhir dan makalah kolokium serta 

memperoleh persetujuan dari dosen pembimbing tugas akhir untuk 

melaksanakan kolokium. 

5.1.5. Telah mengikuti kolokium sebagai peserta sekurang-kurangnya sebanyak 10 

kali di lingkungan Sekolah Kedokteran Hewan dan Biomedis Institut Pertanian 

Bogor atau kolokium ilmiah lain yang relevan dari Fakultas lain di Institut 

Pertanian Bogor (Berlaku bagi mahasiswa tahun masuk 2020/angkatan 57 dan 

seterusnya). 

5.1.6. Bukti kehadiran kolokium FRM/KH/008-00 dapat diunduh di newLMS 

Kolokium  
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5.1.7. Telah menulis makalah kolokium berdasarkan panduan penulisan karya ilmiah 

IPB edisi terbaru dengan format makalah yang dapat diunduh di newLMS 

Kolokium  

 

5.2. Penyelenggara Kolokium  

5.2.1. Kolokium diselenggarakan oleh Program Sarjana, Program Studi Kedokteran 

Hewan, Sekolah Kedokteran Hewan dan Biomedis Institut Pertanian Bogor. 

5.2.2. Dekan menunjuk komisi pendidikan (ex officio) sebagai koordinator kolokium 

di Program Studi Sarjana Kedokteran Hewan untuk mengkoordinasi 

pelaksanaan kolokium. 

5.2.3. Koordinator kolokium dibantu oleh tenaga penunjang  administrasi dari sub 

bagian Pendidikan dan Kemahasiswaan Program Sarjana. Program Studi 

Kedokteran Hewan Institut Pertanian Bogor dalam penyelenggaraan 

administrasi kegiatan kolokium. 

5.2.4. Koordinator kolokium beserta tim menjadwalkan kolokium mahasiswa pada 

pekan ke-3 perkuliahan atau setelah berakhirnya masa pengisian KRS B oleh 

mahasiswa.  

5.2.5. Kegiatan kolokium terdiri dari:  

a. Kuliah umum kolokium dilaksanakan pada pekan ke-1 sampai dengan 

ke-3 pada semester berjalan 

b. Persiapan makalah kolokium oleh mahasiswa dilaksanakan secara 

mandiri di bawah bimbingan dosen pembimbing tugas akhir  pada 

pekan ke-4 sampai dengan ke-7  

c. Pelaksanaan kolokium secara daring pada pekan ke-8 sampai dengan 

ke-14  
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5.2.6. Jumlah kelas pararel kolokium adalah 8 hingga 10 kelas setiap pekannya.  

Jumlah mahasiswa penyaji maksimal 3 orang per kelas paralel dengan alokasi 

waktu masing-masing 30 menit, sebagai berikut: 

a. Presentasi  : maksimal 10 menit 

b. Diskusi   : maksimal 15 menit 

c. Uraian pembimbing  : 5 menit (komisi pembimbing  dan  moderator) 

5.2.7. Mahasiswa mengunggah berkas persyaratan kolokium berupa makalah yang 

disetujui oleh dosen pembimbing tugas akhir, biodata penyaji kolokium serta 

bukti kehadiran mengikuti kolokium melalui newLMS Kolokium. Berkas 

persyaratan kolokium diunggah paling lambat pekan ke-7 perkuliahan pada 

semester berjalan. 

5.2.8. Pelaksanaan kolokium dipimpin seorang dosen moderator dan didampingi 

oleh dosen pembimbing tugas akhir. 

 

5.3. Tata Tertib Pelaksanaan Kolokium  

5.3.1. Penyaji kolokium wajib mengenakan pakaian formal, rapi dan sopan sesuai 

tata tertib kehidupan kampus IPB. 

5.3.2. Penyaji kolokium wajib mempersiapkan presentasi (slide presentasi kolokium 

(PPT), kuota, jaringan yang stabil dan komputer)  

5.3.3. Penyaji kolokium, dosen dan peserta wajib hadir di ruang zoom meeting 10 

menit sebelum kolokium dimulai. 

5.3.4. Kolokium akan dilaksanakan apabila jumlah peserta kolokium sekurang-

kurangnya 10 orang (tidak termasuk dosen moderator, dosen pembimbing, 

dan penyaji  kolokium lainnya). 

5.3.5. Dosen moderator berhak untuk membatalkan pelaksanaan suatu sesi 

kolokium apabila : 
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(1) Jumlah peserta kolokium yang hadir kurang dari ketentuan minimal. 

(2) Penyaji kolokium tidak hadir pada waktu yang ditentukan. 

(3) Tidak ada dosen pembimbing yang hadir sama sekali atau anggota 

pembimbing yang hadir bukan berasal dari SKHB–IPB.  

5.3.6. Selama pelaksanaan kolokium peserta kolokium wajib berpakaian rapi dan 

mengaktifkan kamera, menonaktifkan microphone, serta tidak 

diperkenankan untuk keluar masuk ruang zoom meeting. 

 

5.4. Penilaian Kolokium 

5.4.1. Penilaian kolokium diberikan oleh dosen moderator dan dosen pembimbing 

tugas akhir. Aspek-aspek penilaian antara lain teknik penyajian, teknik 

penulisan makalah kolokium, penguasaan materi kolokium dan diskusi.  

5.4.2. Pengisian berita acara kolokium oleh dosen moderator dan dosen 

pembimbing tugas akhir. 

5.4.3. Nilai dan huruf mutu diberikan berdasarkan standar yang telah ditetapkan 

sebagai berikut: 

75,0 – 100 :  A    

71,0 – 74,9 :  AB 

65,0 – 70,9 :  B 

5.4.4. Mahasiswa yang mendapatkan nilai lebih kecil/rendah dari B untuk huruf mutu 

kolokium, diwajibkan untuk mengulang kolokium setelah berkonsultasi dengan 

dosen pembimbing tugas akhir, dan mengikuti prosedur pendaftaran kembali 

dari awal. Pelaksanaan kolokium ulang diadakan selambat-lambatnya di masa 

UAS sebelum nilai akhir diunggah di SIMAK. 

5.4.5. Koordinator kolokium mengirimkan nilai mutu kolokium ke Sub Bagian 

Pendidikan dan Kemahasiswaan. 
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5.5. Dokumentasi Makalah Kolokium 

5.5.1 Makalah diperbaiki selambat-lambatnya 2 (dua) minggu setelah kolokium 

dilaksanakan, disetujui oleh dosen pembimbing serta diunggah melalui 

newLMS Kolokium. 

5.5.2 Nilai kolokium dikeluarkan apabila perbaikan makalah sudah diunggah. 
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6. BAGAN ALIR PROSEDUR 

6.1. Tata Cara Kolokium 
 

 
AKTIVITAS 

 
REKAMAN/ 
DOKUMEN 

 
KETERANGAN 

 
IDENTIFIKAS

I RISIKO 

 
PENYELESAIAN 

RISIKO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
KRS       

 
Pendaftaran Kolokium  

((FRM/KH/007-00)  
 

Kartu Bukti Kehadiran 
Kolokium 

(FRM/KH/008-00)   
Biodata Penyaji Kolokium 

(FRM/KH/009-00)  
 

Kartu Pemantauan TA 
(FRM/KH/004-00)  

Undangan 

Biodata Penyaji  
Kolokium (FRM/KH/009-

00) 
Daftar Hadir Kolokium 

(FRM/KH/010-00) 

Formulir Penilaian 
Kolokium 

(FRM/KH/011-00) 
Nilai Mutu Kolokium 
(FRM/KH/012--00) 

Berita Acara  Kolokium 
(FRM/KH/013--00) 
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6.2. Pelaksanaan Kolokium 
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6.3.  Penilaian Kolokium 

 

7. WAKTU PELAKSANAAN 

Sesuai jadwal yang ditetapkan oleh Koordinator kolokium 

 

8. LAMPIRAN 

8.1. Pendaftaran Kolokium (FRM/KH/007-00) 

8.2 Bukti Kehadiran Kolokium Sarjana Kedokteran Hewan (FRM/KH/008-00) 

8.3 Biodata Penyaji Kolokium Sarjana Kedokteran Hewan (FRM/KH/009-00) 

8.4 Daftar Hadir Kolokium Sarjana Kedokteran Hewan (FRM/KH/010-00) 

        8.5 Penilaian Pelaksanaan Kolokium Sarjana Kedokteran Hewan (FRM/KH/0011-00) 

8.6 Nilai Mutu Kolokium Sarjana Kedokteran Hewan (FRM/KH/012-00) 

8.7 Berita Acara Kolokium Sarjana Kedokteran Hewan (FRM/KH/013-00) 

        8.8 Kartu Pemantauan Tugas Akhir (FRM/KH/004-00) 


