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1. TUJUAN

POB ini disusun sebagai pedoman pelaksanaan Program Kesejahteraan Mahasiswa SKHB agar

berjalan secara terstruktur, transparan, akuntabel, terdokumentasi tepat sasaran sesuai

ketentuan.

2. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup prosedur operasional baku ini adalah mengatur pelaksanaan pemberian bantuan

UKT dan bantuan biaya hidup bulanan diluar beasiswa dan bantuan lain yang dikelola oleh selain
SKHB IPB.

3. ISTILAH DAN DEFINISI

3.1

3.2.

s..‘J
(98]

3.4.

3.5,

3.

Program Kesejahteraan Mahasiswa adalah rangkaian kegiatan terencana yang bertujuan
untuk membantu mahasiswa SKHB dalam pemenuhan kebutuhan ekonomi guna mendukung
keberlangsungan studi.

Mahasiswa Aktif adalah mahasiswa SKHB program Sarjana (S1) baik Sarjana Kedokteran
Hewan maupun Sains Biomedis dan Program Pendidikan Profesi Dokter Hewan (PPDH) yang

terdaftar dan memiliki status aktif pada semester berjalan.

3. Bantuan Biaya UKT adalah bantuan dana yang diberikan kepada mahasiswa untuk membantu

pembayaran Uang Kuliah Tunggal (UKT) sesuai kemampuan keuangan program.

Bantuan Biaya Hidup adalah bantuan dana bulanan yang diberikan kepada mahasiswa untuk
membantu pemenuhan kebutuhan dasar.

Tim Kesejahteraan Mahasiswa SKHB adalah tim yang dibentuk oleh pimpinan SKHB dan
bertugas merencanakan, melaksanakan, serta mengevaluasi Program Kesejahteraan

Mahasiswa.

. BEM SKHB adalah Badan Eksekutif Mahasiswa SKHB yang berperan sebagai mitra pelaksana

dalam pendataan mahasiswa penerima bantuan.

Verifikasi Administrasi adalah proses pemeriksaan kelengkapan dan keabsahan dokumen

yang diajukan oleh mahasiswa.

Dilarang memperbanyak dokumen ini tanpa ijin Gugus Mutu
Sekolah Kedokieran Hewan dan Biomedis, Institut Pertanian Bogor
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3.8. Monitoring dan Evailuasi adalah kegiatan pemantauan dan penilaian pelaksanaan prograim

untuk memastikan efektivitas, akuntabilitas, dan keberlanjutan program.

4, KETENTUAN UMUM
4.1. Tahap Perencanaan
4.1.1. Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kemahasiswaan bersama Tim Kesejahteraan
SKHB menetapkan jadwal pembukaan bantuan UKT (Januari dan Juni).
4.1.2. BEM SKHB mengumumkan pembukaan pendaftaran kepada mahasiswa program
sarjana dan PPDH melalui media resmi.
4.1.3. Tim Kesejahteraan SKHB berkoordinasi dengan B-Vet Foundation dari Ikatan Alumni
(IKA) FKH/SKHB 1PB,
4.2. Tahap Seleksi
4.2.1. Tim Kesejahteraan SKHB melakukan verifikasi administrasi dari pendaftar melalui
BEM SKHB.
4.2.2. Verifikasi status pembayaran UKT dari penerima bantuan di laman SIMAK.
4.2.3. Wawancara bisa dilakukan untuk memastikan kebenaran data dan kondisi
mahasiswa.
4.2.4. Pada kondisi khusus, mahasiswa dapat langsung mengajukan bantuan ke Tim
Kesejahteraan yang kemudian di verifikasi berdasarkan poin 4.2.2 dan 4.2.3.
4.2.5. Hasil seleksi dituangkan dalam berita acara.
4.3. Penetapan Penerima Bantuan
4.3.1. Tim Kesejahteraan SKHB IPB berkoordinasi dengan B-Vet Foundation untuk
menetapkan penerima bantuan.
4.3.2. Bantuan ditetapkan berdasarkan tingkat urgensi dan ketersediaan anggaran keuangan

B-Vet Foundation

4.4, Penyaluran Bantuan

4.4.1. Bantuan UKT disalurkan langsung oleh Tim Kesejahteraan SKHB ke sistem

pembayaran Direktorat Keuangan IPB.
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4.4.2. Bantuan biaya hidup di salurkan langsung ke mahasiswa penerima bantuan.

4.5. Monitoring dan Evaluasi
4.5.1.Tim Kesejahteraan SKHB melakukan monitoring rutin terhadap penerima bantuan.
4.5.2. Evaluasi program dilakukan setiap akhir semester.

4.5.3. Laporan kegiatan dan keuangan disusun sebagai bentuk akuntabilitas institusi setiap
akhir tahun.
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5. PROSEDUR
BAGAN ALIR PROSEDLIR
AKTIVITAS REKAMAN/ KETERANGAN | IDENTIFIKA | PENYELESAIA
DOKUMEN 51 RESIKO N RESIKO
1 Mulai ’
Wadek AK dan Tim 1
Kesejahteraan SKHB
Perencanaan Jadwal Bantuan
v
BEM 2
Mengumumkan pembukaan Pengumuman bantuan
pendaflaran bantuan
A
v
Tim Kesejahteraan 3
Koordinasi dengan B-Ver
Foundation
v
Tim Kesejahteraan 4
—
Verifikasi administrasi dan
wawancara
¥
Mahasiswa 5
Rondisi KNiusus langsung ke
tim kesejahteraan
+ Form BAP penerima
bantuan
TIM Kesejahteraan 6 (FRM/SKKH/001-00)
dan B-Vet Foundation
Penetapan Penerima
Bantuan
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AKTIVITAS

REKAMAN/
DOKUMEN

KETERANGAN

IDENTIFIKA
SI RESIKO

PENYELESAIA
N RESIKO

]

Tim Kesejahteraan

Penyaluran bantuan UKT

dan Biaya Hidup

v

Tim Kesejahteraan

Monitoring dan evaluasi

v

Tim Kesejahteraan

Penyusunan laporan
kegiatan dan keuangan
anhiir lahun

Form Monitoring dan
Evaluasi
(FRM/SKHB/002-00)

L

Laporan Kegiatan
dan laporan
keuangan

J

7. DOKUMEN PENDUKUNG

7.1 Formulir Berita Acara Penetapan Penerima Bantuan (FRM/SKHB/001-00)

7.2 Formulir Monitoring dan Evaluasi (FRM-SKHB/002-00)
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