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1. TUJUAN

Sebagai pedoman dalam melaksanakan seminar Tugas Akhir mahasiswa program sarjana Sekolah

Kedokteran Hewan dan Biomedis Institut Pertanian Bogor.

2. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup prosedur ini meliputi persyaratan menjadi penyaji seminar penyelenggara seminar,

prosedur pelaksanaan seminar dan prosedur penilaian seminar.

3. ISTILAH DAN DEFINISI

3.1. Seminar tugas akhir sarjana (selanjutnya dalam dokumen ini disebut dengan istilah
Seminar) adalah suatu bentuk penyajian ilmiah secara lisan, hasil pelaksanaan tugas akhir
oleh mahasiswa di hadapan forum seminar.

3.2. Penyaji seminar adalah mahasiswa SKHB IPB yang telah melaksanakan tugas akhir.

3.3. Dosen moderator adalah dosen yang ditunjuk oleh koordinator seminar untuk memimpin
pelaksanaan suatu seminar.

3.4. Dosen penilai luar pembimbing adalah dosen yang ditunjuk oleh koordinator seminar sesuai
dengan bidang/ keahlian yang berkaitan dengan makalah seminar yang akan disajikan.

3.5. Koordinator seminar adalah pengelola program studi (ex officio) yang ditugaskan oleh
dekan untuk mengkoordinasikan pelaksanaan seminar sesuai dengan panduan seminar di
SKHB.

4. REFERENSI

Keputusan Rektor Nomor : 175/IT3/PP/2019 Tentang Panduan Program Pendidikan Sarjana Institut
Pertanian Bogor Edisi Tahun 2019

5. KETENTUAN UMUM

5.1. Persyaratan untuk menjadi penyaji dalam seminar

5.1.1. Mahasiswa aktif SKHB IPB yang tidak sedang mendapatkan sanksi akademik.
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5.1.2. Telah menyelesaikan perkuliahan dengan jumlah kredit kumulatif sekurang-kurangnya
120 sks dengan IPK 22.00 dan tanpa nilai E.

5.1.3. Telah memiliki surat keputusan (SK) bimbingan tugas akhir yang disahkan oleh Dekan
SKHB-IPB.

5.1.4. Telah melaksanakan kolokium.

5.1.5. Telah menyelesaikan penelitian/praktik kerja lapang/magang/ studi pustaka/studi
kasus, menulis draf tugas akhir dan makalah seminar, serta memperoleh persetujuan
dari pembimbing tugas akhir untuk melaksanakan seminar.

5.1.6. Telah mengikuti kuliah umum seminar di SKHB IPB.

5.1.7. Telah mengikuti seminar sebagai peserta sekurang-kurangnya sebanyak 10 kali yang
tersebar di lingkungan SKHB IPB atau seminar ilmiah lain yang relevan yang dibuktikan
dengan tandatangan moderator pada kartu seminar. Kartu seminar dapat diambil di
Bagian Akademik dan Kemahasiswaan pada semester 3 (tiga) bersamaan dengan Buku
konsultasi dan Kartu kolokium.

5.1.5 Menulis makalah seminar sesuai ketentuan format penulisan makalah seminar PPKI -

IPB edisi terbaru.

5.2. Penyelenggara Seminar

5.2.1. Seminar diselenggarakan di lingkungan SKHB-IPB.

5.2.2. Koordinator seminar bertanggungjawab mengkoordinasikan pelaksanaan seminar.

5.2.3. Koordinator seminar dibantu oleh tenaga penunjang administrasi pendidikan dalam
penyelenggaraan administrasi kegiatan seminar.

5.2.4. Pelaksanaan seminar dipimpin seorang moderator dan didampingi oleh penilai
seminar yang terdiri dari:
(1) Dosen pembimbing tugas akhir

(2) Dosen penilai luar pembimbing tugas akhir

5.3. Tata Tertib Pelaksanaan Seminar Tugas Akhir
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53.3.

5.3.4.

83

5.3.6.

Calon penyaji seminar wajib mengenakan pakaian formal, rapi dan sopan.

Calon penyaji seminar wajib mempersiapkan bahan-bahan seminar (makalah
sekurang-kurangnya 10 eks, LCD projector dan komputer, dan sebagainya) di ruang
seminar 30 menit sebelum seminar dimulai.

Seminar akan dilaksanakan apabila jumlah peserta seminar sekurang-kurangnya 10
orang yang terdiri dari minimal 7 mahasiswa program reguler dan minimal 3
mahasiswa program internasional (tidak termasuk moderator, dosen pembimbing,
dosen penitai dan periyaji serminar fainnya).

Moderator berhak untuk membatalkan pelaksanaan suatu sesi seminar apabila :

(1) Jumlah peserta seminar yang hadir kurang dari ketentuan minimal.

(2) Calon penyaji seminar tidak hadir pada waktu yang ditentukan

(3) Tidak ada dosen pembimbing yang hadir sama sekali atau anggota pembimbing
yang hadir bukan berasal dari SKHB—IPB.

Selama pelaksanaan seminar peserta seminar tidak diperkenankan untuk keluar
masuk ruangan, makan/minum, bercakap-cakap yang tidak ada kaitannya dengan
materi seminar, merokok dan mengaktiftkan telepon seluler.

Penyaji seminar tidak diperkenankan memberikan bingkisan dalam bentuk apapun
kepada dosen (moderator, dosen pembimbing dan dosen penilai) dan peserta.

E.4. Penilaian Seminar

54.1

Dosen penilai menilai mahasiswa penyaji seminar dalam aspek-aspek teknik
penyaiji, teknik penulisan makalah seminar, penguasaan materi seminar dan tanya

jawab.

5.4.2 Nilai dan huruf mutu diberikan berdasarkan standar yang telah ditetapkan sebagai

berikut:

80.0- 100 A
75.0-79.9 : AB
70.0-74.9 : B

Dilarang memperbanyak dokumen ini tanpa ijin Gugus Mutu
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5.4.3 Mahasiswa mendapatkan nilai lebih kecil/rendah dari B untuk huruf mutu seminar

diwajibkan untuk mengulang seminar setelah berkonsultasi dengan pembimbing,

dengan mengikuti prosedur pendaftaran dari awal kembali.

5.5. Dokumentasi Makalah Seminar
(1) Diperbaiki selambat-lambatnya 2 (dua) minggu setelah seminar.

(2) Makalah seminar didokumentasikan oleh Koordinator seminar dalam bentuk kumpulan

makalah seminar.
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6. BAGAN ALIR PROSEDUR
6.1. Tata Cara Seminar
AKTIVITAS REKAMAN/ KETERANGAN IDENTIFIKASI PENYELESAIAN
DOKUMEN RESIKO RESIKO
Mahasiswa 1
Mengisi KRS pada semester
berjalan
Mahasiswa Penyaji 2 Pendaftaran Seminar
Seminar : (FRM/KH/014/00)
Mendaftar untuk mengikuti Kartu Semmar
seminar ke Bagian Akademik (FRM/KTL015/00)
1iodata Penyaji Seminar
't (FRM/KH/016/00)
Koordinator Seminar 3 Pernyataan Kesediaan
(FRM/KH/017/00)
Melskukan vorifikass .
ke]eng_kal:ﬂn persyaratan Kartu Pemantanan TA
seminar dan SKS (FRM/K H/A004/00)
Koordinator Semiinar 4
Menyusun acara seminar dan
menunjuk Moderator & Dosen
Petugas Administrasi 5 Undangan
Akademik
Biodata Penyaji
Mempersiapkan dan mengirimkan (FRIM/KH/U16-00)
dokumen kcpnda;]:ixxlemlor dan Dafar Hadir Serninar
pen (FRM/KH/018-00)
Formulir Penilaian
Seminar
(FRM/KH/019-00)
Nilai Mutu Seminar
Skripsi
(FRM/KH/020-00)
Dilarang memperbanyak dokumen ini tanpa ijin Gugus Mutu 6
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6.2. Pelaksanaan Seminar
' AKTIVITAS REKAMAN/ KETERANGAN IDENTIFIKASI PENYELESAIAN
DOKUMEN RESIKO RESIKO
Moderator I
Memimpin jalannya seminar
Penyuji dan Pesertu 4
Seminar —
Wajib mentaati tata tertib
Seminar
Dosen Penilai 3 ‘
Menyerahkan Borang Penilaian Pembatalan
yang telah diisi kepada '
moderator Formulir Penilaian
v Seminar
(FRM/KH/019-00)
Moderator 4
Menyerahkan Borang kepada
Koordinator Seminar
Mahasiswa 5 | Makalah I
Viemperbaiki makaiah seminar
sesuai saran penilai dan
moderator dan disetujui
Pembimbing
Moderator 6
Memberi paraf pada makalah,
menyerahkan kepada Dokumentasi Makalah
Koordinator Seminar Seminar :
1. Diperbaiki maksimal
¢ . | 2 (dua) minggu
l I | Nilai MUW S_cmmar setelah seminar
Koordimator Seiminar | 7 Skripsi 2 Koordinstor Semminr
(FRM/KH/020-00) mendokumentasikan
Mengirimkan nilai mutu seminar - hasil seminar
dan Berita Acara ke Seksi Akademik Berita Acara Seminar
dan Kemahasiswaan FKH Skripsi SKH
(FRM/KH/021-00)
Selesai
Dilarang memperbanyak dokumen ini tanpa ijin Gugus Mutu 7
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6.3. Penilaian Seminar

AKTIVITAS REKAMAN/ KETERANGAN | IDENTIFIKASI | PENYELESAIAN
DOKUMEN RESIKO RESIKO

( Mulai )

Penilai 1

Menilai mahasiswa Penyaji
Seminar dalam hal teknik - —
menvajikan dan teknik 1 | Formulir Penilaian

penulisan makalah seminar Seminar
5 (FRM/KH/019-00)

Mahasiswa 2

Mendapatkan hasil penilaian

7. WAKTU PELAKSANAAN

Pelaksanaan seminar minimal 5 hari kerja setelah mendaftar.
LAMPIRAN
8.1 Penilaian Pelaksanaan Seminar Skripsi (FRM/KH/019-00)

8.2 Pendaftaran seminar (FRM/KH/014-00)

8.3 Kartu seminar (FRM/KH/015-00)
8.4 Biodata penyaiji seminar (FRM/KH/016-00)

8.5 Pernyataan Kesediaan (FRM/KH/017-00)
8.6 Daftar Hadir Seminar (FRM/KH/018-00)
8.6 Berita Acara Seminar Skripsi Sarjana Kedokteran Hewan (FRM/KH/021-00)

8.7 Nilai Mutu Seminar Skripsi (FRM/KH/020-01)

8.8 Kartu Pemantauan Tugas Akhir (FRM/KH/004-00)
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